BUNDNIS 90
DIE GRUNEN

Stellenausschreibung

Der Landesverband BUNDNIS 90/DIE GRUNEN Thiiringen sucht zum nichstmdglichen Zeitpunkt eine*n:

Buchhalter®in in Teilzeit (w/m/d)

Ob Klimaschutz, eine offene Gesellschaft oder mehr Gerechtigkeit. Um diese politischen Ziele erreichen zu kdnnen, missen
nicht nur die Zahlen am Wahlabend stimmen, sondern auch die der Buchhaltung. Dafiir suchen wir zum nachstmdglichen
Zeitpunkt Unterstiitzung fiir die Landesgeschiftsstelle von BUNDNIS 90/DIE GRUNEN Thiiringen.

Dein Profil:

[0 Du hast eine abgeschlossene kfm. Ausbildung oder einschlagige Vorkenntnisse in der Buchhaltung oder
vergleichbare Kenntnisse

(1 Du hast sehr gute Kenntnisse in Microsoft Excel

[0 Du hast idealerweise Kenntnisse in unserer parteiinternen Mitglieder- und Finanzbuchhaltungssoftware SHERPA
und auf dem Gebiet der Parteifinanzen

[0 Winschenswert waren dariber hinaus Erfahrungen in der Lohnbuchhaltung

[0 Nach Abstimmung kdnnen zusatzliche Aufgaben aus anderen Tatigkeitsfeldern separat libertragen werden

Deine Aufgaben:

1 Rechnungswesen und Kostenkontrolle auf Basis des beschlossenen Landesverbandshaushalts
[0 Kontoflihrung in Abstimmung mit der Landesschatzmeisterin
[l Unterstutzung bei der Aufstellung von Haushaltsplanen und bei der mittelfristigen Finanzplanung
[0 Zuarbeit und Koordinierung des Jahresabschlusses des Landesverbandes und der Kreisverbande
[0 Unterstlitzung der Kreisverbande bei der Buchhaltung und der Erstellung der Rechenschaftsberichte
[0 Allgemeine Unterstutzung bei der Buchhaltung des Landesverbands
[0 Vor- und Nachbereitung der Landesfinanzrate
[0 Reisekostenabrechnung und -kontrolle
Wir bieten:
[0 Eine neue Herausforderung in einem engagierten und motivierten Team
001 Attraktive Arbeitsbedingungen im Rahmen einer unbefristeten 20Wh-Stelle
[0 Maoglichkeit zur Arbeit im Homeoffice
01  Eine leistungsgerechte Bezahlung in Anlehnung an TV-L
[0 Die Moglichkeit des JobRad-Leasings

Der Landesverband strebt eine gleichmaiige Stellenverteilung zwischen den Geschlechtern an. Bewerbungen von Frauen,
inter, nonbinary oder trans Personen sind daher besonders erwiinscht. Die Ausschreibung richtet sich ausdriicklich auch an
Menschen mit Migrationsgeschichte und Menschen mit Behinderung.

Wir bitten um Deine Bewerbungsunterlagen als E-Mail in einem zusammenhangenden PDF-Dokument (max. 10 MB) an den
Landesgeschaftsfiihrer, Michael Kost, per Mail an: michael.kost@gruene-thueringen.de

Bewerbungsschluss ist der 01. Dezember 2024.

Wir weisen darauf hin, dass Deine Bewerbungsunterlagen fir die Durchfiihrung des Bewerbungsverfahrens gespeichert
werden, nach dessen Abschluss und der Einhaltung von rechtlichen bzw. gesetzlichen Speicherfristen werden Deine Daten
geloscht. Deine Unterlagen werden nur an Personen innerhalb der Landesgeschaftsstelle und des Landesvorstands von
BUNDNIS 90/DIE GRUNEN Thiiringen weitergegeben, die an diesem Bewerbungsverfahren beteiligt sind.

www.gruene-thueringen.de
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